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APRESENTACAO

A Biblioteca Universitaria € parte de um conjunto de itens indispensaveis a
formacdo do estudante universitario. As bibliotecas tém uma posicdo de
destaque dentro das universidades, uma vez que, sua funcdo primordial &
levar ao usuario mais conhecimentos, ajudando-lhe a fazer seus trabalhos e
principalmente a desenvolver pesquisas.

Visando organizar o uso da Biblioteca, respaldando suas ac6es em beneficio
de todos os usuarios, torna-se necessario a implementacdo de nosso

regulamento interno.

CARACTERIZACAO DA BIBLIOTECA

Biblioteca Central;

Acervo especializado para os cursos de Ciéncias Contabeis, Pedagogia,
Enfermagem, Farmacia/Bioquimica, Medicina, Odontologia, Administracéo,
Sistema de Informacédo, Educacao Fisica e Direito.

Acervo especializado para cursos de pos-graduacdo nas areas de Ciéncias
Humanas e Ciéncias Sociais Aplicadas.

Ampla colecao de livros, revistas, periddicos, jornais, fitas de video, CD-
ROMs, DVDs.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De 22 a 62 feira: 7h 30 as 22h 15
Aos sabados: 8h as 15h 45

CLIENTELA DE LEITORES

a Leitoresinternos : sdo todos o0s alunos devidamente matriculados,
professores e funcionarios da FAHESA/ITPAC.

N



« Leitores externos :comunidade em geral, sem direito a empréstimo domiciliar
das obras, porém com acesso ao acervo para consultas locais, nos seguintes

horarios de 11h as 14h. E vetada a retirada de livros para reprografia.

CARTEIRA DE BIBLIOTECA

A carteira da Biblioteca € de uso exclusivo de seu titular e devera ser
apresentada em todos os servicos da biblioteca (circulacdo de obras e
internet). A carteira devera ser renovada semestralmente, com a

apresentacdo do comprovante de matricula do periodo corrente.

SERVICO DE CIRCULACAO DE MATERIAIS

« O empréstimo de obras é concedido a usuarios devidamente cadastrados
na biblioteca e mediante apresentacéo da carteira da biblioteca.

a O prazo de empréstimo de obras obedece aos seguintes critérios:

Tipo de material Livro Revista Fitade | CD-ROM | DVD Disq. Obras Monografia
S video Literarias

Tipo de usuario
Professor 5 5 2 2 2 2 2 2
Total de obras: 22 10 dias | 1 dia 2 dias | 2 dias 2 dias | 2 dias 10 dias 4 dias
Aluno 3 5 2 3 2 3 2 2
Total de obras: 23 |4 dias | 1dia 2 dias | 4 2 dias | 2 dias 10 dias 4 dias

dias

Coordenador de 10 5 2 2 2 2 2 2
curso 30 dias | 1 dia 2 dias | 2 dias 2 dias | 2 dias 10 dias 4 dias
Total de obras: 27
Funcionario 3 1 2 2 2 2 2 2
Total de obras: 16 |4 dias | 1dia 2 dias | 2 dias 2 dias | 2 dias 10 dias 4 dias

« As revistas do ano corrente ndo sdo emprestadas;
& SO se reservam livros que estejam com todos os exemplares emprestados
(preservados os volumes de consulta).

« Os livros reservados ficam a disposi¢do do usuario solicitante por 24 horas
a partir da data de seu recebimento na Biblioteca.

& A reserva é efetuada para livros com no minimo 2 ( dois ) exemplares.
& Os livros com “status” de reserva ndo podem ser renovados.

« Ndo sdo emprestadas as obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias,
guias etc.).



a Os livros de consulta podem sair da biblioteca por no maximo de 1 (uma)
hora. Em caso de ndo devolucdo da publicacdo no horario previsto, 0
usuario recebera as penalidades do item PENALIDADES PARA
CIRCULACAO E SERVICOS.

« Os usuarios que entrarem na Biblioteca com algum material bibliografico
com data de devolucdo vencida deverdo devolvé-lo ou renova-lo

imediatamente.

SERVICOS OFERECIDOS

Empréstimo Over Night

O Empréstimo Over Night é um dos servicos oferecidos pela Biblioteca
Universitaria do ITPAC, permitindo ao usuario empréstimos de livros da
Colecéo de Consulta diariamente, nos finais de semana e/ou feriados.

O horério diario para liberacdo Over Night é as 21h ( véspera de feriados a
partir das 20 h), a devolucdo devera ser efetuada até as 8 h do dia seguinte.
O horério de liberacdo do Over Night no Sabado € as 15h, com devolucao
para 22 feira, as 8 h. Em caso de n&do devolucdo da publicacdo no horéario
previsto, o leitor recebera as penalidades do item PENALIDADES PARA
CIRCULACAO E SERVICOS.

O prazo de devolucédo de livros Over Night para alunos do periodo noturno
devera ser até as 19 h.

N&o é permitido reservar os livros da Colecdo Consulta para o Empréstimo
Over Night.

Usuarios suspensos do empréstimo domiciliar ndo poderdo utilizar o

Empréstimo Over Night de nenhuma colecéo.

INTERNET

Regulamento proprio.



NORMALIZACAO DE TRABALHOS, PESQUISAS E TCC

As bibliotecarias estdo disponiveis para atender as solicitacbes dos usuarios
guanto a pesquisa.

BASES DE DADOS (COMUT, MEDLINE, LILACS, etc.)

A Dbiblioteca da FAHESA/ITPAC possui acesso as bases de dados
bibliogréaficas, disponibilizando este servico a comunidade académica.

PENALIDADES PARA CIRCULACAO E SERVICOS

a O atraso na devolucao da publicacao implica em suspenséo do servico de
circulacdo por cinco dias Uteis ( de acordo com calendério escolar ) para
cada dia de atraso.

« Atraso na devolucao de obras de consulta em Over Night ou reprografia
Implica em suspensao do servigco de circulacao por 5 dias a cada 2 horas
de atraso.

a A suspensdo € estabelecida pelo sistema RM BIBLIO, contada em dias
Uteis e letivos, ou seja, ndo sera contabilizada no periodo de férias
escolares. Nao ha cancelamento e/ou transferéncia de suspensao.

« O leitor é responsavel pela devolucdo da obra em perfeito estado de
conservacao respondendo pelos estragos e perdas que se verificarem
devendo indenizar a Biblioteca com outro exemplar da mesma obra ou seu
valor atual.

4 Em caso de perda da carteira da biblioteca, o usuéario devera solicitar 22 via
imediatamente, pagando uma taxa.

a O usuario tera seu registro cassado pela Diretoria Académica em caso de

faltas cuja gravidade comprometa a boa ordem dos servicos da Biblioteca.
COMPORTAMENTO DO LEITOR NA BIBLIOTECA

« Ndo e permitido lanchar, fumar e utilizar telefone celular no recinto da
Biblioteca.

& Deve ser mantido o siléncio, pois este € um ambiente de estudo.



« Nao é permitida a venda e/ou demonstracdo de qualquer produto dentro da
Biblioteca, exceto livreiros e fornecedores devidamente autorizados. Este
item estende-se a todos os usuarios da Biblioteca.

& Os usuarios que possuirem 2 (dois) ou mais registros cadastrados no RM
BIBLIO, devera optar por apenas 1( um ) registro, sendo os demais
cancelados.

« Todos os materiais livros, revistas, fitas de video e etc, deverdo ser
apresentados ao atendente da recepcdo, mesmo que esses pertences
sejam do proprio usuario, ou de outra instituicao.

% N&o é permitido desacatar os atendentes desta Instituic&o.

« O usuario que descumprir quaisquer das normas estabelecidas neste
regulamento esta sujeito a seguintes penalidades: adverténcia verbal,
adverténcia formal, ou suspenséo do uso dos servi¢cos da biblioteca. Cada

caso sera analisado pelas Bibliotecarias.

ESCANINHOS GUARDA-VOLUMES

a A utilizacdo dos escaninhos, sera para guarda de bolsas, sacolas,
mochilas, jalecos, pastas e ficharios, pois ndo sera permitida a entrada
com estes pertences na Biblioteca.

« O usuario podera utilizar apenas 1 (um) escaninho, mediante empréstimo
da chave com utilizacdo da carteira da biblioteca. O empréstimo tem
duracdo de 3 horas. Podendo ser renovado, no balcao de atendimento,
caso haja necessidade.

& Os escaninhos deverao ser utilizados somente enquanto o leitor estiver no
recinto da Biblioteca. E ndo podem sair deste ambiente levando a chave
gue da acesso ao escaninho.

« Em caso de perda da chave do escaninho, o usuario devera pagar uma
taxa para reposicao da mesma.

« O ndo cumprimento das normas acima, acarretara em suspensao do leitor
na utilizacdo de todos os servicos da biblioteca, pelo periodo de 5 ( cinco)

dias uteis para cada uma hora de atraso na devolucédo da chave.



NADA CONSTA

O leitor s6 podera obter liberacdo de documentos para transferéncia,

trancamento, renovacdo de matriculas, conclusdo de cursos e/ou

desligamento de funcionarios da FAHESA / ITPAC, dentre outros aspectos,
através do NADA CONSTA da Biblioteca.

Aprovado pelo CONEPE.



